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1. Tarsasag adatai

Neév Elektromont Kft

Székhely 1116 Budapest Sztregova utca 1
Cégjegyzékszam  01-09876325

Adbészam 13514170-2-43

Telefonszam +36-30-952-1977

a t lektromont.h
E-mail cim vezetoseg@elektromont.hu

2. Jelen Szabalyzat célja

A Tarsasag jelen Visszaélés-bejelentési rendszer eljarasrendje (a tovabbiakban: Eljarasrend vagy
Szabalyzat) keretében hatdrozza meg az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) az unids jog megsértését
bejelentd személyek védelmérodl szo16 2019/1937 (2019. oktober 23.) iranyelve, valamint a panaszokrol,
a kozérdekll bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével Osszefliggd szabalyokrol szolo
2023. évi XXV. torvény altal meghatarozott, az e Szabalyzat szerinti, visszaéléseket bejelentd
személyek hatékony védelmét biztositd, belsé visszaélés-bejelentési rendszerének alapjait és a
bejelentések fogadasanak és kezelésének eljarasrendjét. A bejelentok védelmének célja a Tarsasag
mitkodése atlathatosaganak, a szervezet elszamoltathatosaganak novelése azaltal, hogy a jogsértéseket,
a feltételezett jogsértéseket és az etikai szempontbdl aggalyos tevékenységeket észleld és bejelentd,
szervezeten beliili vagy azon kiviili személyek barmely megtorlastol valo védelmét biztositja.

Jelen Szabalyzatban keriil rogzitésre a Tarsasagnal elérhetd és igénybe veendd belsé visszaélés-
bejelentési csatorna, amely a bejelentések hatékony kivizsgalasara szolgal.

3. A Szabalyzat személyi hatalya, a bejelentés megtételére jogosultak

A jelen Szabalyzat személyi hatalya Kiterjed a Tarsasag valamennyi munkavallalojara, korabbi
munkavallaldjara, a Tarsasaggal egyéb foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban allo személyekre —
ideértve a gyakornokokat és az dnkéntes tevékenységet végzo személyeket, valamint olyan személyekre,
akik a Tarsasaggal korabban ilyen jogviszonyban alltak, a Tarsasaggal munkaviszonyt vagy egyéb
foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyt létesiteni kivano olyan személyekre, akik esetében e jogviszony
1étesitésére vonatkozo eljaras megkezdodott - ideértve az allaspalyazok felvételi eljarasat.

A jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed tovabba a Tarsasaggal szerzédéses kapcsolatban allo
egyéni vallalkozora, egyéni cég tagjara, tovabba a Tarsasaggal szerzddéses kapcsolat 1étesitésére
vonatkozé eljarast megkezdett, szerzodéses kapcsolatban all6 vagy szerzddéses kapcsolatban allt
vallalkozd, alvallalkozo, beszallito, illetve megbizott feliigyelete és iranyitasa alatt all6 személyre, aki
a Tarsasag tevékenységével Osszefliggésben barmilyen jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett
cselekmény vagy mulasztas jut tudomasara és ennek alapjan bejelentést tesz az e célra szolgald belso
bejelentési csatornan.

4. Fogalmak



Bejelentés: barmely jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekményre vagy mulasztasra, illetve
egyéb visszaélésre vonatkozod informacid. A Tarsasag egyebekben e Szabalyzat szerint kezel minden
olyan, a 2023. évi XXV. torvény értelmében nem panasznak vagy kozérdekii bejelentésnek mindsiilé
nyilatkozatot, amely szabalysértésnek, biincselekménynek vagy egyéb tipusu jogsértésnek mindsiild,
vagy a Tarsasag mikodésével kapcsolatban felmeriil etikailag aggdlyos magatartasra utal.

A bejelentévédelmi tigyvéd szempontjabol minden olyan jelzés bejelentésnek tekintendd, amely olyan
koriilményre hivja fel a figyelmet, amelynek orvoslasa vagy megsziintetése a Tarsasag jogi vagy
jogszabalyba nem iitk6z6 érdekét, vagy a Tarsasag tevékenységével kapcsolatos jogszabalysértés, a
kozbiztonsag, a kdzegészség vagy a kornyezet veszélyeztetésének megsziintetését szolgalja.

Bejelento: a Szabalyzat személyi hatalya ala tartoz6 olyan személy, akinek a bejelentés megtételéhez
vagy a bejelentés targyat képezd magatartas orvoslasdhoz vagy megsziintetéséhez méltanyolhatd jogos

érdeke fiizodik, vagy bejelentése visszaélés megeldzését, felderitését szolgalja.

Bejelentésben érintett személy: a Tarsasag azon munkavallalgja, akinek a magatartisa vagy

mulasztasa a bejelentésre okot adott, illetve aki a bejelentésben foglaltakrol érdemi informacidval
rendelkezhet, valamint a Tarsasaggal szerz6déses jogviszonyban all6 maganszemély, vagy a
Tarsasaggal szerz6déses jogviszonyban allo jogi személy képviseletében vagy érdekében eljard azon
személy, akinek a szerzOdéses tevékenységével kapcsolatos magatartasa vagy mulasztasa a bejelentésre
okot adott, illetve aki a bejelentésben foglaltakrol érdemi informécioval rendelkezhet (bejelentésben
érintett kiils0s személy).

Bejelentovédelmi felelés: a 2023. évi XXV. torvény alapjan a foglalkoztatonal belsé visszaélés-
bejelentési rendszer miikodtetésének céljara kijelolt, partatlan személy vagy szervezeti egység. E

személy vagy szervezeti egység a Tarsasag vezeto tisztségviseldje, valamint a munkaltatoi jogkorének
gyakorloja, felettese 4altal nem wutasithatd a visszaélés-bejelentési rendszerrel 0Osszefiiggd
tevékenységében. A Tarsasag mitkddése szempontjabol partatlan az a személy vagy szervezeti egység,
akitol vagy amelyt6l a Tarsasag szervezetével, tevékenységével kapcsolatos bejelentések elfogulatlan,
objektiv szempontok alapjan torténé kivizsgalasa varhato.

Bejelentovédelmi iigyvéd: a 2023. évi XXV. torvény alapjan a Tarsasaggal kotott megbizasi szerzodés

alapjan a Tarsasag tevékenységével Osszefiiggd bejelentések fogadasaval €s - a Tarsasag erre iranyulo
utasitasa alapjan - kezelésével kapcsolatos egyes feladatokat (bejelentdvédelmi ligyvédi tevékenységet)
ellatd természetes személy, vagy jogi személy. Megbizasi szerz6dés nem kothetd olyan jogi személlyel,
amellyel a bejelentdvédelmi ligyvéd mas megbizasi jogviszonyban, munkaviszonyban, munkavégzési
kotelezettséggel jaro mas jogviszonyban all, vagy amellyel a megbizasi szerz6dés megkdtését megel6zo
0t évben ilyen jogviszonyban allt.

Foglalkoztatisra iranyulé jogviszony: minden olyan jogviszony, amelyben a foglalkoztatott a
foglalkoztatd részére és annak iranyitasa alatt ellenérték fejében tevékenységet végez vagy Gnmaga
foglalkoztatasat végzi.

Foglalkoztaté: aki természetes személyt foglalkoztatasra iranyulo jogviszony keretében foglalkoztat,
jelen Szabalyzat értelmében a Tarsasag.



Foglalkoztatott: az a természetes személy, aki a foglalkoztaté szamara és annak iranyitasa alatt
foglalkoztatasra iranyul6 jogviszony keretében, ellenérték fejében tevékenységet végez, vagy dnmaga
foglalkoztatasat végzi.

Megtorlas elleni védelem: barmely arra vonatkozoé garancialis intézkedés, hogy a bejelent6t szamara
hatranyos intézkedés ne érhesse, amelyre a bejelentése miatt keriil sor, valamint olyan intézkedések,
melyek megakadélyozzak, hogy a bejelentét megfélemlithessék, ravehessék allitasai visszavondsara és
tanuskodas elkertilésére. A bejelentével szemben alkalmazott hatranyos intézkedés akkor is
jogszerttlen, hogyha az egyébként jogszer lenne, de arra a bejelentés megtétele miatt keriil sor.

Visszaélés-bejelentési rendszer: a nyilvanos panasztételi és kozérdekli bejelentési rendszertdl,
valamint azoktol a csatornaktol elkiiloniild szervezeten beliili, jogsértések vagy etikailag kifogasolhatod
magatartasokkal kapcsolatos bejelentések megtételére szolgald csatorna, melyet a Tarsasag a
bejelentével folytatott belsd, bizalmas kommunikaciora hasznal a miikodése soran.

5. Belsoé visszaélés-bejelentési csatornak

4.1. A belsé-visszaélés bejelentési rendszer miikodtetetése

A bels6 visszaélés-bejelentési rendszert a foglalkoztatonal egy erre a célra kijelolt, partatlan személy
vagy szervezeti egység mikodtetheti. A belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetésével szerzodés
keretében bejelentovédelmi ligyvéd vagy mas kiils6 szervezet is megbizhato. Kiilso szervezet megbizésa
esetén a kiilsé szervezetre a bejelentdvédelmi ligyvédre irdnyadd Osszeférhetetlenségi szabalyokat,
valamint partatlansagi szabalyokat kell alkalmazni.

4.2. Bejelentovédelmi felelos

A Tarsasag esetében a belsd visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetdje a Tarsasag altal kijelolt
bejelentdvédelmi felelds(a tovabbiakban: a belsé visszaélés-bejelentési rendszer mitkodtetdje).

A bejelentdvédelmi felelds kozremiikddik a jogsértésekre, etikailag aggalyos magatartasokra vonatkozo
bejelentések fogadasaban, értékelésében és hatékony kivizsgalasaban, a bejelentések tartalma alapjan
sziikség esetén vizsgalati terv és Osszefoglalo jelentés elkészitésében, valamint a bejelentés tartalma
alapjan sziikségessé valo intézkedések megtételében. A bejelentések fogadasat és kivizsgalasat mint a
belsé visszaélés-bejelentési rendszerrel Osszefliggd kotelezd feladatokat a Tarsasag bejelentévédelmi
felelése latja el.

A Tarsasag bejelentévédelmi felelosének neve és elérhetdsége:

Név: Medgyesi Jozsef

Cim/iroda: 3060 Pasztd F6 utca 149.
E-mail: vezetoseg@elektromont.hu
Telefonszam: +36-30-952-1977



4.3. Bejelentés fogadasa

A bejelentd a bejelentést irasban vagy szoban teheti meg. A szobeli bejelentést telefonon vagy mas
hangiizenetkiildd rendszer utjan, vagy személyesen lehet megtenni a belsd visszaélés-bejelentési
rendszer miikddtetd 4.2. pontban feltiintetett elérhetdségein.

Ha a belsd visszaélés-bejelentési rendszer keretében a bejelentd hozzajarulasat igényld, rogzitett
telefonvonalat vagy egyéb rdgzitett hangilizenetkiildd rendszert hasznalnak, a belsd visszaélés-
bejelentési rendszer miikodtetdje a szobeli bejelentést a személyes adatok védelmére vonatkozo
eldirasok szerint megtett tdjékoztatast kdvetden tartds és visszakereshetd formaban rogziti, vagy irasba
foglalja és — annak ellendrzésére, helyesbitésére, alairassal torténd elfogadasara vonatkozo lehetdség
biztositasa mellett — a bejelentd szamara masodpéldanyban atadja.

Ha a bels6 visszaélés-bejelentési rendszer keretében nem hasznalnak rogzitésre alkalmas rendszereket,
a belsé visszaélés-bejelentési rendszer mitkodtetdje a szobeli bejelentést irasba foglalja és — annak
ellendrzésére, helyesbitésére, alairassal torténd elfogadasara vonatkozo lehetdség biztositasa mellett —a
bejelentd szamara masodpéldanyban atadja. A belsd visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetdje a
szobeli bejelentés irasba foglalasa soran teljes és pontos jegyzOkonyvet koteles késziteni.

Ha a bejelent6 személyesen teszi meg a bejelentését, a belsd visszaélés-bejelentési rendszer mitkodtetdje
a szobeli bejelentést a személyes adatok védelmére vonatkozo eldirasok szerint megtett tajékoztatast
kovetden tartos €s visszakereshetd formaban rogziti, vagy irasba foglalja és — annak ellenérzésére,
helyesbitésére, alairassal torténé elfogadasara vonatkozo lehetOség biztositasa mellett — a bejelentd
szdmara masodpéldanyban atadja.

A bejelent6 figyelmét fel kell hivni a rosszhiszemii bejelentés kovetkezményeire (7.1. pont), a bejelentés
kivizsgalasara iranyad6 e Szabalyzat szerinti eljarasi szabalyokra és arra, hogy személyazonossagat —
ha az annak megallapitasahoz sziikséges adatokat megadja — a vizsgalat valamennyi szakaszaban
bizalmasan kezelik.

A visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetdje a bejelentd kérésére eligazitast nyujt a bejelentének a
bejelentés megtételével kapcsolatban.

A bejelentovédelmi felelds a bejelentdt a bejelentés tartalmaban nem befolyasolhatja oly modon, hogy
a bejelento altal megtenni kivant bejelentés egy, a bejelentés alapjaul szolgald tényallast, magatartast,
illetve ezek mindsitését megvaltoztatja.

4.4. Visszaigazolas a bejelentés megtételérol

A belsO visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetdje a belsé visszaélés-bejelentési rendszerben tett
irasbeli bejelentés kézhezvételétdl szamitott hét napon beliil a bejelentés megtételérdl visszaigazolast
kiild a bejelentd szamara. A visszaigazolas keretében a bejelentd részére altalanos tajékoztatast kell
nyujtani az e torvény szerinti eljarasi és adatkezelési szabalyokrol.

A Tarsasag vonatkozo6 adatkezelési tajékoztatdjanak elérhetésége: a www.elektromont.hu honlapon.



http://www.elektromont.hu/

5. A bejelentések értékelése

A belso visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetdje a bejelentés befogadasat kdvetden rogziti a
bejelentés 1ényegi tartalmat, f6bb adatait, a bejelentés érdemi értékeléséhez sziikséges 1épéseket, ezentil
a bejelentés vizsgalatdra vonatkozo feltételek fennallasat, igy kiilonosen azt, hogy a bejelentést arra
jogosult személy tette-e meg és a bejelentés megtételére jogszeriien keriilt-e sor. A bejelentés eldzetes
értékelését a belsd visszaélés-bejelentési rendszer lizemeltetdje irasban rogziti.

A bejelentés megtétele akkor jogszerii, hogyha:

e a bejelentd a bejelentését a jelen Szabalyzat szerinti visszaélés-bejelentési rendszerek
valamelyikén, az e Szabalyzatban meghatarozott szabalyok szerint tette meg,

e a bejelentd a bejelentéssel érintett koriilményekre vonatkozod, bejelentett informaciot a
munkavégzéssel kapcsolatos tevékenységével 0Osszefiiggésben — ideértve a jogviszony
1étesitésével kapcsolatos eljarast is — szerezte, és

e 4 bejelentd alapos okkal vélelmezte, hogy a bejelentéssel érintett koriilményekre vonatkozo,
bejelentett informacid a bejelentés id6pontjaban valos volt.

A bejelentés megtételének jogszerliségét a belsd visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetdje a
bejelentés tartalmanak, a bejelentéshez csatolt mellékletek, bizonyitékok vizsgalata alapjan allapitja
meg. Amennyiben az eldzetes értékelés soran a bejelentés megtételének jogszeriisége kétséget kizardan
nem allapithaté meg, a belsd visszaélés-bejelentési rendszer tizemeltetdje az erre vonatkozo informaciok
szolgaltatasara hivja fel a bejelent6t. Amennyiben a bejelentés megtételének jogszeriitlenségére csak a
vizsgalat soran deriil fény, a belsG-visszaélés bejelentési rendszer iizemeltetdje a rosszhiszemii
bejelentésekre irdnyadd szabalyok szerint jar el a bejelentd rosszhiszemiiségérdl vald tudomasszerzést
kdvetden.

A jogszeriitlenill megtett bejelentést szintén értékelni és vizsgalni kell, azonban ebben az esetben a
bejelent6t nem illeti meg a 2023. évi XXV. torvényben meghatarozott védelem (7.1. pont).

6. A bejelentések kivizsgalasa

6.1. A bejelentések kivizsgalasanak hatarideje

A belso visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetdje a bejelentésben foglaltakat a koriilmények altal
lehetdveé tett legrovidebb idon beliil, de legfeljebb a bejelentés beérkezésétdl szamitott harminc napon
beliil kivizsgalja. E hataridot kiilonosen indokolt esetben, a bejelentd egyidejii tajékoztatasa mellett Iehet
meghosszabbitani. A bejelentét ebben az esetben a kivizsgalas varhatd idopontjarol és a kivizsgalas
meghosszabbitasa indokairdl kell tajékoztatni.

A bejelentés kivizsgalasanak és a bejelentd tdjékoztatasanak hatarideje a meghosszabbitas esetén sem
haladhatja meg a harom hénapot.

6.2. Kapcsolattartas a bejelentdvel



A bejelentés kivizsgalasa soran a belsd visszaélés-bejelentési rendszer miikddtet6je kapesolatot tart a
bejelentdvel, ennek keretében a bejelentés kiegészitésére, pontositasara, a tényallas tisztazasara,
valamint tovabbi informdciok rendelkezésre bocsatasara, az érdemi vizsgalat soran a bejelentésben
foglaltak alatamasztasara szolgald bizonyitasi eszk6zOk rendelkezésre bocsatasara hivhatja fel a
bejelentdt. Amennyiben a bejelentd a sziikséges tajékoztatast, felvildgositast megtagadja, a belsd
visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetdje a bejelentést hianyos tartalma alapjan intézi el.

A bels6-visszaélés bejelentési rendszer miikodtetdje a bejelentést a Tarsasag vezet6jének tovabbitja, de
a bejelentd azonositasat lehetdveé tevo adatok tekintetében titoktartasra koteles, ezért a bejelentésnek a
bejelentd azonositasat lehetdvé tevo adatot nem tartalmazé kivonatat kiildi meg a Téarsasag vezetdjének,
kivéve, ha titoktartasi kotelezettsége alol a bejelentd elézetesen, irdsban felmentést adott.

6.3. Vizsgalati terv

A belsé visszaélés-bejelentési rendszer mitkodtetdje a bejelentés tartalma alapjan vizsgalati tervet készit,
amely tartalmazza:
e avizsgalati cselekmények, intézkedések meghatarozasat, azok végrehajtasanak modjat
e azegyes vizsgalati cselekmények végrehajtasanak sorrendjét, idopontjat,
e a vizsgalati cselekményekben résztvevo személyeket és a végrehajtasukért felelds személyek
megnevezeését,
e avizsgalati cselekmények végrehajtasahoz sziikséges feltételek meghatarozasat.

A vizsgélati tervben meghatarozott vizsgalati cselekmények lehetnek kiilondsen:

e abejelentd, a bejelentésben érintett személy személyes meghallgatasa,

e abejelentésben érintett kiilsds személy meghallgatasa,

e a bejelentésben foglaltak érdemi vizsgalatahoz sziikséges dokumentumok és informaciok
bekérésére, igy a tényallas tisztazadsahoz és esetleges bizonyitashoz sziikséges dokumentumok
megismerése,

e a bejelentésben foglalt informaciok helytallosagarol valé meggydzddés érdekében helyszin,
példaul munkaallomas megtekintése.

A bejelentésben érintett személy vagy kiils6s személy meghallgatdsarol és helyszin megtekintésérdl a
vizsgalatot végz6 személy jegyzokonyvet vesz fel.

7. Intézkedések a bejelentés alapjan

A bejelentés kivizsgalasa soran értékelni kell a bejelentésben foglalt koriilmények helytalldsagat, és meg
kell hozni azokat az intézkedéseket, amelyek alkalmasak a bejelentésben foglalt jogsértések,
visszaélések, egyéb koriilmények orvoslasara. A belsé visszaélés-bejelentési rendszer muikodtetdje
ezeket az intézkedéseket intézkedési tervben rogziti.

Hogyha a bejelentés kivizsgalasa soran megallapitast nyer, hogy a bejelentés megalapozott, Ggy
haladéktalanul intézkedni kell a jogszerd, illetve a kozérdeknek megfeleld allapot helyreallitdsarol vagy
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a sziikséges intézkedések megtételérol, a feltart hibak okainak megsziintetésérol, az okozott sérelem
orvoslasarol, indokolt esetben az illetékes hatosagok eldtt torténd feleldsségre vonas
kezdeményezésérél. Hogyha a bejelentés alapjan biintetdeljaras kezdeményezése indokolt, akkor
intézkedni kell a feljelentés megtételérdl.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetje a bejelentés kivizsgalasarél vagy annak
mell6zésérdl és a mellozés indokarol, a bejelentés kivizsgalasanak az eredményérdl, a megtett vagy
tervezett intézkedésekrdl a bejelent6t irdsban tajékoztatja.

A belsd visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetéje a bejelentés alapjan sziikséges intézkedések
eredményét Osszefoglald jelentésben rogziti.

7.1. Intézkedések rosszhiszemii bejelentések esetén

Hogyha nyilvanvaléva valt, hogy a bejelentd rosszhiszemiien, valotlan adatot vagy informaciot kozolt
és ezzel blincselekmény vagy szabalysértés elkdvetésére utald koriilmény meriil fel, személyes adatait
az eljarés lefolytatasara jogosult szerv vagy személy részére at kell adni.

Hogyha alappal valdszintsithet6, hogy a bejelenté masnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet
okozott, személyes adatait az eljaras kezdeményezésére, illetve lefolytatasara jogosult szervnek vagy
személynek kérelmére at kell adni.

8. Bejelentés vizsgalatanak mell6zése

A bejelentés kivizsgalasa mell6zhetd, hogyha

e a bejelentést azonosithatatlan bejelento tette meg,

e abejelentést nem az erre jogosult személy tette meg,

e a bejelentés ugyanazon bejelentd altal tett ismételt, a korabbi bejelentéssel azonos tartalmu
bejelentés, illetve

e a kozérdek vagy a nyomos maganérdek sérelme a bejelentésben érintett természetes személy,
illetve jogi személy (a tovabbiakban egylitt: bejelentésben érintett személy) jogainak a
bejelentés kivizsgalasabol ered6 korlatozasaval nem allna aranyban.

A bejelentés elutasitasa esetén a visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetdje haladéktalanul tajékoztatja
a bejelent6t, hogy bejelentésével — annak jellege szerint — mely szervhez, hatdésaghoz fordulhat.

9. Bejelentésben érintett személyek jogai

A bejelentésben érintett személyt a vizsgalat megkezdésekor részletesen tajékoztatni kell a bejelentésrol,
a személyes adatai védelmével kapcsolatban 6t megilleté jogairdl, valamint az adatai kezelésére
vonatkoz6 szabalyokrol. A tisztességes eljaras kovetelményének megfelelden biztositani kell, hogy a
bejelentésben érintett személy a bejelentéssel kapcsolatos allaspontjat jogi képviseldje utjan is kifejtse,
és azt bizonyitékokkal tamassza ala. A bejelentésben érintett személy tajékoztatasara kivételesen,
indokolt esetben késébb is sor keriilhet, ha az azonnali tajékoztatds meghiusitana a bejelentés
kivizsgalasat.



10. Adatkezelés

A bels6 visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott a bejelentének, annak a személynek, akinek a
magatartasa vagy mulasztidsa a bejelentésre okot adott, és annak a személynek, aki a bejelentésben
foglaltakr6él érdemi informécioval rendelkezhet, a bejelentés kivizsgalasahoz elengedhetetleniil
sziikséges személyes adatai kizarolag a bejelentés kivizsgalasa és a bejelentés targyat képezé magatartas
orvoslasa vagy megsziintetése céljabol kezelhetdk, és a bejelentés kivizsgalasaban kozremiik6dd
bejelentdvédelmi ligyveédnek, illetve kiilso szervezet részére tovabbithatoak.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszert ugy kell kialakitani, hogy a személyazonossagat felfedo
bejelentd, valamint a bejelentésben érintett személy személyes adatait az erre jogosultakon kiviil mas
ne ismerhesse meg. A bejelentést kivizsgald személyek a vizsgalat lezarasaig vagy a vizsgalat
eredményeképpen torténd formadlis feleldsségre vonas kezdeményezéséig a bejelentés tartalmara és a
bejelentésben érintett személyre vonatkozd informacidkat — a bejelentésben érintett személy
tajékoztatasan tal — a foglalkoztatd mas szervezeti egységével vagy munkatarsaval a vizsgalat
lefolytatasahoz feltétleniil sziikséges mértékben oszthatjak meg.

Ha a bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes személyt megilletd, a személyes
adatok védelmére vonatkozo eldirasok szerinti, a tajékoztatashoz és hozzaféréshez valo joga gyakorlasa
soran a bejelentd személyes adatai nem tehetOk megismerhet6vé a tdjékoztatast kérd személy szamara.

11. Nyilvantartas

A belsé visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetoje nyilvantartast vezet a beérkezd bejelentésekrol,
amelyben rogziti:

o abejelentés beérkezésének idejét és modjat,

e abejelentés azonositdszamat,

e abejelentés tartalmanak rovid 6sszefoglalasat,

o abejelentés mell6zésének tényét, ennek indokat,

e abejelentés alapjan indult vizsgalat lefolytatasanak tényét,

e avizsgalat eredményeként késziilt 6sszefoglalo jelentés fobb megallapitasait.

Jelen Szabalyzat 2023.12.17-¢én 1ép hatalyba.

Kelt: Paszto, 2023.12.01
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